REPUBLIKA E SHQIPERISE

ZYRA E INSPEKTORIT TE LARTE TE DREJTESISE
DREJTORIA E PERGJITHSHME E CESHTJEVE DHE SHERBIMEVE JURIDIKE

Nro? é)rb// ..prot. Tirang€, mé'b?_g . __//.2020

/ URDHER

Nr. /0%, date.93. /!.2020

"PER
MIRATIMIN E RREGULLAVE DHE PROCEDURAVE STANDARDE TIi
HARMONIZUARA DHE TE GRAFIKUT TE PUNES PER NEPUNESIT DHE
PUNONJESIT E ZYRES SE INSPEKTORIT TE LARTE TE DREJTESISE QE
DO TE PUNOJNE NE AMBIENTET E INSTITUCIONIT DHE TE ATYRE TE
CILET DO TE KRYEJNE DETYRAT NEPERMJET TELEPUNES"

Né& mbéshtetje té nenit 147/d, té Kushtetutés, té nenit 204, té pikés 1, t€ germés “c”, té
ligjit nr.115/2016 “Pér organet e geverisjes sé€ sistemit té drejtésis€”, i ndryshuar, t€ nenit
7, pikés 5, t€ ligjit nr. 15/2016 "Pér parandalimin dhe luftimin e infeksioneve dhe
sémundjeve infektive", t& ndryshuar, né kreut 111, pikat 4, 5 dhe 6 t€ vendimit nr. 511,
daté 24.10.2002, t& Késhillit t€ Ministrave, "Pér kohézgjatjen e punés dhe té€ pushimit né
institucionet e administratés shtetérore, institucionet e pavarura dhe njésité e
vetéqeverisjes vendore”, t€ ndryshuar.

URDHEKROJ:

1. Miratimin e rregullave dhe procedurave standarde t€ punés té€ harmonizuara pér
Zyrén e Inspektorit t& Larté t€ Drejtésisé, gjat€ gjithé periudhés sé kohézgjatjes sé
periudhés s€ infeksionit t& shkaktuar nga COVID-19 dhe gjat€ periudhés s€ kohézgjatjes
sé€ vitit shkollor 2020-2021, sipas tekstit bashkélidhur dhe pjes€ pérbérése t& kétij urdhri.

2. Miratimin e grafikut t€ punés t€ népunésve dhe punonjésve t& Zyrés sé Inspektorit
té Larté t€ Drejtésisé€, qé do t& punojné n€ ambientet e institucionit dhe té atyre té cilét do
té kryejné detyrat népérmjet telepunés (puna né distancé online), sipas ankesit nr. 1,
bashkélidhur dhe pjesé pérbérése e kétij urdhri.

3. Pércaktimi i népunésve dhe punonjésve q€ do t& kryejné detyrat népérmjet
telepunés, béhet nga njésia pérgjegjése e burimeve njerézore n€ bashképunim me eprorin
e direkt, pasi jan€ evidentuar:
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a. llojet e detyrave g€ kryejné népunésit/punonjésit;

b. rastet e népunésve/punonjésve me patologji q€ jan€ mé t€ rrezikuar nga infektimi
me COVID-19;

¢. népunésit/punonjésit g€ kané né kujdestari ligjore f€mijé deri n€ moshén 14-vjec.

4. Orari ditor i punés pér Zyrén e Inspektori t€ Larté t& Drejtésisé€ fillon ¢do dité né
orén 8:00 dhe pérfundon né 16:30, ndérsa ditén ¢ premte fillon né€ orén 8:00 dhe
pérfundon né orén 14:00. Puna népérmjet telepunés ka t€ njéjtén kohézgjatje si edhe puna
né€ ambientet € punés sé institucionit.

5. Népunésit/punonjésit q€ do t&€ kryejné detyrat népérmjet telepunés, gjaté orarit
zyrtar t€ punés, duhet t€ ken€ aktive mjetet € komunikimit elektronik si e-maili zyrtar dhe
telefoni.

6. Pér népunésit/punonjésit qé jané evidentuar prindér apo kujdestaré ligjoré té
fémijéve qé€ frekuentojné/ndjekin arsimin parashkollor dhe arsimin bazé, gjaté
kohézgjatjes s€ vitit shkollor 2020-2021, grafiku i ditéve t€ punés pér kryerjen e detyrave
né ambientet e institucionit, pércaktohet sipas ankesit nr. 2 bashkélidhur dhe pjesé
pérbérése t€ kétij urdhri, né varési t€ orarit q€ fémija/fémijét e tyre frekuentojné mésimin.

7. Urdhri nr. 13, dat€ 23.04.2020, i Inspektorit t& Larté t€ Drejtésis€, "Pér marrjen e
masave kufizuese higjeno-sanitare pér kufizimin e pérhapjes s€¢ COVID-19 gjaté
ushtrimit t€ veprimtaris€ s€ Zyrés s€ Inspektorit t€ Larté t€ Drejtésisé", shfuqizohet.

8. Ngarkohet Njésia e Burimeve Njerézore t€ hartoj€ grafikun e punés té népunésve
t€ Zyrés sé Inspektorit t€ Larté t&€ Drejtésisé€, sipas pércaktimeve kétij urdhri.

9. Ngarkohen népunésit e Zyrés sé Inspektorit t€ Larté té Drejtésis€, me zbatimin e
kétij urdhri.

10.  Ngarkohet Drejtoria Ekonomike dhe Shérbimeve Mbéshtetése pér njoftimin dhe
publikimin e kétij urdhri, né fagen zyrtare t€ Zyrés s¢ Inspektost t€ Lart€ t& D/rejtésisé.
Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.
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RREGULLAT DHE PROCEDURAT STANDARDE TE HARMONIZUARA TE
PUNES PER NEPUNESIT DHE PUNONJESIT E ZYRES SE INSPEKTORIT TE
LARTE TE DREJTESISE, GJATE GJITHE PERIUDHES SE KOHEZGJATJES
SE PERIUDHES SE INFEKSIONIT TE SHKAKTUAR NGA COVID-19 DHE
GJATE PERIUDHES SE KOHEZGJATJES SE VITIT SHKOLLOR 2020-2021

Neni 1
Objekti

1. Objekti i miratimit t€ rregullave dhe procedurave standarde t€ punés t€ harmonizuara
éshté garantimi i vijimésisé t&€ punés t€ Zyrés sé Inspektorit t€ Lart€ té Drejtésisé, si dhe
té kushteve t€ pérshtatshme pér reduktimin dhe minimizimin e transmetimit té infeksionit
té shkaktuar nga COVID-19.

Neni 2
Organizimi i punés né Zyrén e Inspektorit té Larté té Drejtésisé gjaté periudhés sé
gjendjes sé epidemisé dhe periudhés sé kohézgjatjes sé vitit shkollor 2020-2021

1. Gjaté periudhés sé epidemisé, Zyra ¢ Inspektorit t€ Larté t€ Drejtésis€ realizon
veprimtarin€ e tij n€pérmjet kombinimit t€ punés né ambientet e institucionit dhe
telepunés (puna né distancé online).

2. Pér realizimin e detyrimit t€ pércaktuar n€ pikén 1, t€ kétij neni, njésia e burimeve
njerézore pércakton n€ ményré t€ detajuar dhe té qarté grafikun e népunésve dhe
punonjésve qé€ do t€ punojné n€ ambientet e institucionit dhe t€ atyre q€ do t€ kryejné
detyrat népérmjet telepunés, sipas grafikut t€ miratuar nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

3. Njésia e burimeve njerézore evidenton népunésit dhe punonjésit g€ jané prindér apo
kujdestaré ligjoré té fémijéve q€ frekuentojné/ndjekin arsimin parashkollor dhe arsimin
bazé, gjaté kohézgjatjes sé vitit shkollor 2020-2021 dhe pércaktohet njé orar ditor pune i
ndryshém nga ai i miratuar né vendimin nr. 511, daté 24.10.2002 té K éshillit t€ Ministrave
“Pér kohézgjatjen e punés dhe té€ pushimit né institucionet e administratés shtetérore,
institucionet pavarura dhe njésit€ e vet€qeverisjes vendore”, t€ ndryshuar, né varési té
orarit qé€ fémija/fémijét do té frekuentojné mésimin.

4. Né rastet kur t€ dy prindérit/kujdestarét ligjoré té fémijés/f€mijéve, jané t€ punésuar né
institucionet e administratés publike, ata sigurohen g€ pérgjegj€siné pér shogérimin e
fémijés/fémijéve sipas orareve té ndryshme té frekuentimit/ndjekjes s€ mésimit, t€ mos e
keté vetém njéri prej tyre.

5. Népunésit dhe punonjésit € Zyrés sé Inspektorit t€ Larté té Drejtésis€ qé jan€ prindér
apo kujdestar ligjoré t& fémijéve g€ frekuentojné/ndjekin arsimin parashkollor dhe
arsimin bazé jan€ té detyruar t€ ven€ né€ dispozicion té njésisé s€ burimeve njerézore dhe
té eproréve té tyre:
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a) orarin e ndjekjes s€ mésimit t€ f€mijés/fémijéve té tyre;
b) deklaratén q€ prindi apo kujdestari tjetér ligjor nuk &€sht€ duke pérfituar n€ té
njéjtén kohé me t€, nga pércaktimet e pikés 3, t€ kétij neni.

6. N€é pércaktimin e népunésve dhe punonjésve q€ do t€ punojné né ambientet e
institucionit, duhet mbajtur né konsideraté sipérfagja e ambienteve t€ punés té
institucionit dhe detyrimi i respektimit té largésis€ prej 2 metrash ndérmjet
né€punésve/punonjésve.

7. Né pércaktimin e népunésve dhe punonjésve qé€ do t€ kryejné detyrat népérmjet
telepunés, nj€sia e burimeve njerézore bazohet né kéto kritere:

a) llojet e detyrave qé kryejn€ népunésit/punonjésit;

b) rastet e népunésve/punonjésve me patologji qé jané mé té rrezikuar nga infektimi
me COVID-19;

¢) népunésit/punonjésit q€ kané né kujdestari ligjore fémijé deri n€ moshén 14-vjeg.

8. Népunésit dhe punonjésit € do t€ kryejné detyrat n€ ambientet e institucionit, duhet té
respektojné rregullat e zakonshme pér realizimin e detyrave t€ tyre funksionale, si dhe
rregullat e pércaktuara nga Instituti i Shéndetit Publik.

9. Népunésit dhe punonjésit qé do té€ kryejné detyrat népérmjet telepunés duhet t€ jené né
dispozicion t€ eproréve t& tyre gjaté gjith€ orarit ditor t€ punés, i cili éshté i njéjt€ me
orarin ditor t€ punés n€ ambientet e institucionit.

10. Pér kohén e kryerjes sé€ detyrave népérmjet telepunés népunésit dhe punonjésit e Zyrés
sé€ Inspektorit t€ Lart€ t€ Drejtésisé, vendosin né dispozicion té eprorit direkt dhe té njésisé
sé burimeve njerézore detajet e kontaktit t€ tyre dhe t€ jené t€ aksesueshém online gjaté
gjithé orarit zyrtar.

11. Pér t€ siguruar q€ puna népérmjet telepunés realizohet eprori direkt duhet té:
a) té pércaktojé afat t€ qart€ pér realizimin e kérkesés/detyrés dhe té kérkojé
konfirmimin e népunésit/punonjésit;
b) monitorojé népunésin/punonjésin pér punén € ata po kryejn€, népérmjet
takimeve t€ detyrueshme né grup online, bashk€punimit me ekipin, raportimeve
javore.

12. Népunésit dhe punonjésit g€ kryejné detyrat n€pérmjet telepunés duhet té kené thirrje
né€ ekip nj€ heré né dit€ dhe t€ informohen e t€ informojné rreth statusit t€ realizimit té
detyrés s€ dhéné.

13. Népunésve dhe punonjésve g€ kryejné detyrat népérmjet telepunés, u ofrohet
mbéshtetje nga népunésit eT1-s€ pér punén kur €shté e nevojshme.
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Neni 3
Ofrimi i shérbimeve ndaj publikut

1. Zyra e Inspektorit t&€ Larté té€ Drejt€sis€ garanton ofrimin e shérbimeve ndaj publikut
gjaté gjendjes s€ epidemisé té€ shkaktuar nga COVID-19, duke hartuar njé plan masash
p€r t€ minimizuar kontaktin midis qytetaréve dhe népunésve/punonjésve dhe pér té
shmangur grumbullimin e tyre né sportel apo ambiente t€ tjera té brendshme té
institucionit.

2. Plani i masave pérfshin rastet ¢ ofrimit t€ shérbimeve online, duke shfrytézuar
pérdorimin e mjeteve t€ komunikimit elektronik dhe telefonik pér té nxitur qytetarét té
pérdorin platformat online t€ ofrimit t€ shérbimeve apo marrjes s€ informacionit.

Neni 4
Puna né terren

1. Népunésit dhe punonjésit e Zyrés s€ Inspektorit t€ Larté t€ Drejt€sisé duhet té
respektojné rregullat e distancimit fizik dhe té pérdorin mjetet e tjera mbrojtése gjaté
udhétimit t€ punés né terren.

2. Népunésit dhe punonjésit t€ cilét duhet té kryejn€ detyrat e tyre né terren, né rastet kur
transporti urban nuk &sht€ funksional, transporti i tyre t€ organizohet me automjetin ¢
Zyrés sé€ Inspektorit t€ Larté t€ Drejtésis€, apo me automjetet e tyre.

3. Inspektori 1 Lart€ i Drejtésis€ mban evidenca t€ detajuara t€ punés né terren, té€ dhéna
té cilat duhet t’i shérbejné autoriteteve t€ shéndetit publik, né rast se ndonjéri prej tyre
preket nga sémundja infektive e COVID-19.

Neni §
Sigurimi i infrastrukturés sé nevojshme pér telepunén

1. Njésia pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit (TI) nxit dhe pérmiréson
pérdorimin e mjeteve n€ funksion té telepunés, duke identifikuar metoda t€ thjeshta pér
pérdorim nga té gjithé népunésit dhe punonjésit, né varési t€ detyrave q€ ata duhet té
pérmbushin.

Neni 6
Infrastruktura e nevojshme pér telepunén

1. Me géllim respektimin e distancimit fizik, por edhe pér rritjen e produktivitetit t€ punés,
Zyra e Inspektorit t€ Larté t€ Drejtésisé pérdor mjetet e punés online, si:

a) e-mail zyrtar, i cili mund t€ konfigurohet pér t'u pérdorur né telefon ose edhe né
web népérmjet link-ut: https://owa.e-albania.al/owa/#path=/mail;
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b) OneDrive qé lejon ruajtjen dhe organizimin e dokumentave, ndarjen e tyre me
punonjés té€ tjeré, krijimin e versioneve dhe krijon mundésiné e aksesimit t€ tyre;
¢) AnvDesk ose TeamViewer, aplikacione qé€ sigurojné aksesimin né distancé té
dokumentave n€ kompjuterin e punés;
¢) Webex Meeting apo platforma té tjera té cilat mundésojné komunikimin n€ kohé
reale, organizimin e video konferencave n€ ményré qé népunésit/punonjésit t&
komunikojné me njéri-tjetrin.

2. Pér t€ garantuar nj€ pérdorim sa mé efektiv t€ mjeteve t€ punés online, n€punésit dhe
punonjésit e njésisé s€ TI-s€ duhet té sigurojné instalimin ¢ tyre dhe t€ japin informacionin
€ nevojshém pér pérdorim nga ana e t€ gjith€ népunésve dhe punonjésve. Ky informacion
mund té pércillet pérmes e-mailit ose video tutorial.

3. Zyra e Inspektorit t&€ Lart€ t& Drejtésis€ duhet t'1 sigurojé népunésve dhe punonjésve
pajisjet € nevojshme pér té€ p€rdorur mjetet € punés online, si: web camera, mikrofoné,
kufje et;.

Neni 7
Minimizimi i riskut té infektimit nga COVID-19 gjaté mbledhjeve

1. Népunésit dhe punonjésit e Zyrés sé€ Inspektorit t€ Larté t€ Drejtésis€ udhézohen t'i
zhvillojn€ mbledhjet e tyre ose aktivitet e tjera té késaj natyre té tilla si: konferenca,
seminare, trajnime profesionale etj, duke pérdorur platformén e komunikimit online
Webex (video konferencé) apo platforma t€ tjera t€ komunikimit online.

2. Nése nga organizatorét e mbledhjes vler€sohet se €shté i nevojshém takimi ballé pér
ball€, 1 cili nuk mund té zévendEsohet nga njé video konferencé€, atéheré pérpara
organizimit t€ mbledhjes duhen t€ merren masat € nevojshme pér minimizimin e rrezikut
t€ infektimit nga COVID-19, ¢ konkretisht:

a) t€ vlerésohet nése mund t€ reduktohet numri i pjes€marrésve né mbledhje;

b) t'i referohen késhillave té€ autoriteteve kompetente shendetésore pér organizimin
¢ mbledhjeve;

c) té€ késhillohen paraprakisht pjes€émarrésit, g€ nése nuk ndjehen mir€ ose nése kané
simptoma t€ ngjashme me ato t€ infektimit nga COVID-19, t€ mos béhen pjesé€ e
mbledhjes;

¢) t€ garantohen materialet ¢ nevojshme higjeno-sanitare, si: sapun i duarve,
dezinfektant€ me bazé alkooli q€ kan€ t& paktén 60% alkool, letér t€ pastrimit té
duarve ose peshqir me njé pérdorim pér pastrimin e sipérfageve, maska mbrojtése,
kosha t€ mbyllur pér eliminimin e mbetjeve;

d) té sigurohen qé t€ kené kontaktet e t&€ gjith€ pjes€marrésve, si: numér telefoni, e-
mail dhe adresa ku ata jan€ duke géndruar. Té informohen pjes€marrésit se té
dhénat e tyre do t'i pércillen autoriteteve té shéndetit publik, nése ndonjéri prej
tyre preket nga sémundja infektive COVID-19. Nése ata nuk mund t€ pajtohen
me kushtet e mésipérme, atéheré ata nuk mund t€ marrin pjesé né mbledhje;
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dh) té pércaktohen vendet ku do t€ ulen pjes€marrésit n€ ményré qé té ruhet distanca

e)

prej s€ paku 2 metra nga njéri-tjetri;
t& pércaktohet nj€ masé€ gadishmérie, nése ndonjé nga pjesémarrésit nuk ndjehet
miré gjaté takimit ose shfaq simptoma t€ infektimit t€ mundshém.

3. Gjaté zhvillimit t€ mbledhjes, organizatorét duhet té:

a)

b)

¢)

d)

udhézojné pjes€marrésit pér larjen e rregullt t€ duarve ose pérdorimin ¢ njé
dezinfektanti me bazé alkooli;

sigurojn€ q€ pjes€marrésit n€ takim t€ pérdorin maska dhe t'i udhézojné ata té
mbulojné fytyrén e tyre me kéndin e bérrylit ose njé peceté njé pérdoriméshe nése
kolliten apo téshtijné;

orientojné pjesémarrésit pér késhillat dhe informacionet e nevojshme té kujdesit
shéndetésor;

marrin masa pér ajrosjen e herépashershme t€ ambientit ku po zhvillohet
mbledhja, duke aktivizuar edhe sistemet e ventilimit;

ndjekin planin e gatishméris€ ose t€ kontaktojné autoritetet kompetente té
shéndetit publik, né€se ndonjé nga pjesémarrésit nuk ndjehet miré gjaté takimit ose
ka simptoma t€ infektimit t€ mundshém.

4. Me géllim menaxhimin me efektivitet t& riskut t€ infektimit nga COVID-19, n€ rastet
e mbledhjeve t€ zhvilluara né sallé/ambiente té institucionit, organizatorét duhet té:

a)
b)

mbajné€ shénim emrat dhe kontaktet e pjesémarrésve pér té paktén 1 (nj€) muaj;
njoftojné t€ gjithé pjes€émarrésit né€se dikush né mbledhje €shté i izoluar si rast i

dyshuar me COVID-19.

Neni 8
Sigurimi i kushteve té duhura higjeno-sanitare né¢ ambientet e punés

1. N€ pérputhje mé udhézimet e dhéna nga Instituti i Shéndetit Publik, njésia pérgjegjése
pér shérbimet siguron infrastrukturén dhe kushtet e duhura higjeno-sanitare, me qéllim
kufizimin e pérhapjes s¢ COVID-19 né ambientet e punés. Pér kété njésia pérgjegjése pér
shérbimet duhet t€ marré masa pér:

a)

b)

sigurimin e vazhdueshém t€ elementéve t€ higjené€s ku pérfshihen: sapun i duarve,
dezinfektantét me bazé alkooli g€ kan€ t€ paktén 60% alkool, letér t€ pastrimit t&
duarve ose peshqir me njé pérdorim pér pastrimin e sipérfageve dhe koshat e
mbyllur pér eliminimin e mbetjeve;

pastrimin e vazhduesh€m té sipérfageve dhe elementéve té tjeré t€ vendit t€ punés.
Eshté e nevojshme qé produktet dezinfektuese té kené pérgindjen, metodén e
aplikimit dhe kohén e kontaktit t€ sakté, si dhe pérdorimi i tyre duhet béré duke
pérdorur mjetet e mbrojtjes personale;

dezinfektimin e ambientit té punés, pastrimin pérpara hapjes dhe pas mbylljes sé
procesit t€ punés, sidomos né tavolina, telefona, tastjera t€ kompjuteréve dhe ¢do
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<)
d)

hapésire ku ka patur kontakt me duar, si dhe ajrimin minimalisht 3 (tri) heré né
dité;

pastrimin e korridoreve ¢do 2 (dy) or€;

pastrimin dhe dezinfektimin e tualeteve ¢do 30 minuta;

dh) pastrimin dhe dezinfektimin ¢do 30 minuta té dorezave t€ dyerve t€ ¢do zyre dhe

€)

ambienti pune, si dhe parmakét e shkalléve;

njoftimin menjéheré té njésis€ pérgjegj€se vendore t€ kujdesit shéndetésor dhe
mjekut pérkatés t€ familjes, nése ka nj€ rast té dyshuar me COVID-19 né
institucion.

2. Me qéllim informimin e népunésve/punonjésve té Zyrés sé Inspektorit t€ Lart€ té
Drejtésisé, por edhe qytetaréve/vizitoréve né institucion, nj€sia pérgjegj€se pér shérbimet
mbéshtetése merr masa pér té:

a)

b)

vendosur n€ vend t€ dukshém rregullat mbi térésin€ e masave t€ minimizimit té
transmetimit t¢ COVID-19;

vendosur n€ ambientet e institucionit kartela informuese (mundésisht me imazhe
ilustruese) mbi rregullat e higjenés, simptomat paralajméruese t€ infektimit t&
mundshém nga COVID-19 dhe masat qé duhen marré né nj€ rast té tillg;

afishon né hyrje t& institucionit dhe publikon né€ fagen zyrtare té internetit,
rregullat e reja té vendosura pér ofrimin e shérbimeve, n€ kuadér t€ masave pér
parandalimin e pérhapjes s€ infeksionit té shkaktuar nga COVID-19.

3. Népunésit/punonjésit e Zyrés sé Inspektorit t€ Larté t€ Drejtésis€ zbatojné rregullat e
méposhtme:

a)
b)

<)
<)

d)

t€ aplikojné larjen e duarve dhe/ose pérdorimin e dezinfektantéve;

té mos pérdorin mjetet e njéri-tjetrit dhe postet e ndérsjellta té€ punés;

té respektojné praktikat e etikés respiratore, kollitjes e téshtitjes;

té respektojné masat e distancimit social dhe fizik duke ruajtur distancén té paktén
2 (dy) metra nga njéri-tjetri;

t€ vendosin maska mbrojtése, si dhe t€ pérdorin shami letre pér higjenén e
hundéve;

dh) nése njé népunés/punonjés ka pasur kontakt t€ ngushté mé njé person pozitiv me

COVID-19, ai/ajo duhet té€ géndrojé né€ vetékarantinim e t€ njoftojé mjekun e
familjes, eprorin direkt si dhe njésin€ e burimeve njerézore;

népunésit/punonjésit qé kané shenja klinike duhet t€ gqéndrojné né shtépi, té
vetékarantinohen, t€ njoftojé eprorin direkt si dhe nj€sin€ e burimeve njerézore,
t& monitoroj€ shenjat klinike dhe pér ¢do shgetésim t€ njoftojé mjekun e familjes
ose numrin 127 t€ urgjences;

Neni 9
Siguria fizike dhe pérmbajtésore e pajisjeve teknologjike
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1. Népunésit dhe punonjésit e Zyrés s€ Inspektorit t€ Larté t€ Drejtésis€é duhet té
garantojné q€ pajisjet teknologjike q€ u jané vén€ né dispozicion nga institucioni apo
pajisjet e tyre teknologjike q€ pérdoren pér té realizuar detyrat e ngarkuara nga
institucioni, t€ mbrohen nga humbja dhe vjedhja, duke pérdorur alternativa t€ tilla si:

a) kriptimi/kodimi me disk té€ ploté qé& siguron q€ edhe nése pajisja bie n€ duar té
gabuara, t€ dhénat e institucionit nuk jan€ té arritshme;

b) mbyllja e pajisjes kur nuk éshté duke u pérdorur si n€ shtépi ashtu edhe né vendet
publike;

c) politiké e forté e fjalékalimeve-zbatoni fjalékalimet me boot, vendosni afate
kohore t€ mosveprimit dhe ndaloni shénime ngjitése me fjal€kalime mbi to;

¢) moslénien e pajisjes vémendje ose n€ ekran publik. Nése €sht€ né€ automjet, atéhere
t€ jeté né bagazh.

Neni 10
Aksesi né rrjetin dhe sistemet e Zyrés s¢ Inspektorit té Larté té Drejtésisé

1. Zyra e Inspektorit t&€ Larté t&€ Drejtésis€ duhet t€ vendosé nése népunési/punonjési ka
nevojé pér akses né rrjetin e brendshém t€ institucionit apo thjesht hyrje né€ shérbime me
baz€ cloud dhe email, si dhe t€ vlerésojé nése 1 njéjti nivel i aksesit n€ t€ dhéna t&
ndjeshme qé gézohen né€ vendin e punés duhet té jepet kur népunési/punonjési éshté jashté
vendit t€ punés.

2. Nése nevojitet akses n€ rrjetin brendshé€m té Zyrés sé€ Inspektorit t&€ Larté t€ Drejtésise:

a) rekomandohet q€ kjo t€ arrihet vetém me nga njé€ pajisje n€ pronési t€ institucionit
n€ ményré g€ kontrolli i ploté i pajisjes lidhése t€ jeté nén administrimin e
népunésveTl-s¢;

b) gjithmoné duhet t€ punojé nj€ VPN pér t€ lidhur n€punésit/punonjésit me rrjetin €
brendshém t€ Zyrés sé Inspektorit t€ Lart€ té Drejtésise;

c) t€ kontrollohet pérdorimi i pajisjeve t€ jashtme si¢ jané ruajtja né USB dhe
pajisjet periferike;

¢) nése pér lidhjet me remote né rrjetin e brendshém t€ Zyrés sé Inspektorit t€ Larté
t€ Drejtésis€é do t€ pérdoren platforma alternative online, népunésit/punon;jésit
duhet t€ sigurohet g€ t€ vendosin fjalé€kalime t&€ véshtira.

3. Né rastin e lejimit t€ aksesit n€ shérbimet e postés elektronike dhe cloud nga pajisja
vetjake e nj€ n€punési/punonjési té& Zyrés s€ Inspektorit t€ Larté t€ Drejtésisé:
a) zbatohet e njé€jta politiké e siguris€ s€ pikés fundore pér antimalware, firewalls
etj, si nj€ pajisje t€ menaxhuar nga Zyra e Inspektorit t€ Lart€ t€ Drejtésis¢;
b) -posta elektronike zyrtare mund t€ aksesohet lehtésisht nga webi né link-un
https://owa.e-albania.al/owa/#path=/mail ;
c) t€ kufizohet mundésia e ruajtjes, shkarkimit apo kopjimit t€ t€ dhé&nave. Njé
shkelje e t€ dhénave mund té ndodhé nga ¢do pajisje g€ pé€rmban t€ dhéna té
sensitive t€ Zyrés s€ Inspektorit t€ Lart€ t€ Drejtésisé.
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Neni 11
Dispozita té fundit

1. Kjo rregullore publikohet né fagén zyrtare t& Zyré s€ Inspektorit t& Larté t€ Drejtésisé
dhe vihet né dispozicion népérmjet emailit t€ gjithé népunésve dhe punonjésve.

2. Drejtoria Ekonomike dhe Shérbimeve Mbéshtetése, €shté pérgjegjése pér zbatimin dhe
mbikéqyrjen e pércaktimeve té béra né kété rregullore.

3. Zbatimi i masave té pércaktuara n€ kété rregullore do t€ jeté subjekt inspektimi
sistematik nga Inspektorati Shtetéror Shéndetésor pérkundrejt penaliteteve né fuqi.
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Aneks nr. 1

“Grafiku i punés sé népunésve dhe punonjésve qé do té punojné né ambientet e

institucionit dhe telepunés”

Aneksi nr.] “Grafiku i punés s&€ népunésve dhe punonjésve gé do té punojné né ambientet e institucionit dhe
telepunés™
ZYRA E INSPEKTORIT TE LARTE TE DREJTESISE
EMERTESA E STRUKTURES

Grafik pér periudhén 2 202 - g 202
Nr.| Emér Mbi P — 1! = I
. 112 (3/4|5|6[7[ 8|9 (10/11(12(83]24[15| 16 (17|18 [19[20|21 |22]23 |24 25/26(27)28 293031f
1
|
Legjenda:
TP-Telepuné
P-Prezent
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Aneks nr. 2

“Grafiku i orarit té punés pér népunésit/punonjésit me fémijé qé
frekuentojné/ndjekin arsimin parashkollor dhe arsimin bazé né varési té orarit té
mésimit”

Ancksi nr.2 “Grafiku i orarit t& punés pér
népunésit/punonjésit me fémijé qé frekuentojné/ndjekin
arsimin parashkollor dhe arsimin bazé ng varési té orarit
t& mésimit™

ZYRA E INSPEKTORIT TE LARTE TE DREJTESISE
EMERTESA E STRUKTURES

Grafik pér periudhén . 202 - . 202
Orari i O.rar
- | Numri |frekuent dltoul‘ Data pér kryerjen e detyrave né institucion pér ¢do muaj
Nr.fmér Mbiemé| . . . Lo | punes
fémijéve| imit té ir -
arsimit "p L:/1(2(3|4|5/8(9(10/11{12(15/16(17|18|19|22|23|24(25|26|30| 31
népunési

Shénim: né grafik shénohen vetém datat qé pérkojné me ditét ¢ punés
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